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           Общаятрудоемкость 2 ЗЕТ  
Формаобучения  очная      
           
Часовпоучебномуплану  72   Видыконтроля  в семестрах: 
в томчисле:      зачет 1  
аудиторныезанятия  36,3   

     самостоятельнаяработа  35,7     
часовнаконтроль       
       
Формаобученияочно-заочная 
 Часовпоучебномуплану  72   Видыконтроля  в семестрах: 
в томчисле:       зачет1 

 аудиторныезанятия  12,3    
самостоятельнаяработа  55,7    

     часовнаконтроль  4     
 
 
 
 
 

      
Формаобучениязаочная 
 Часовпоучебномуплану  72   Видыконтроля  в семестрах: 
в томчисле:       зачет1 

 аудиторныезанятия  8,3    
самостоятельнаяработа  60    

     часовнаконтроль  3,7     
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Распределение часов дисциплины по семестрам 
очная форма 

 Семестр 
(<Курс>.<Семестр на курсе>) 1 (1) Итого 

Видзанятий УП РП УП РП 

Лекции 18  18  
Практические 18  18  
Контактная работа на курсовую работу -  -  
Контактнаяработанааттестацию 0,3  0,3  
Итогоауд. 36  36  
Кoнтактнаярабoта 36,3  93,6  
Сам. работа 35,7  35,7  
Часынаконтроль -  -  
Итого 72  72  

Распределение часов дисциплины по семестрам 
очно-заочная форма 

Семестр 
(<Курс>.<Семестр на курсе>) 1 (1)  Итого 

Видзанятий УП РП   УП 

Лекции 4    4 
Практические 8    4 
Контактная работа на курсовую работу      
Контактнаяработанааттестацию 0,3    0,3 
Итогоауд. 12,3    12,3 
Кoнтактнаярабoта 12,3    12,3 
Сам. работа 55,7    55,7 
Часынаконтроль 4    4 
Итого 72    72 

 

Распределение часов дисциплины по семестрам 
заочная форма 

Семестр 
(<Курс>.<Семестр на курсе>) 1(1)  Итого 

Видзанятий УП РП   УП 

Лекции 2    2 
Практические 2    2 
Контактная работа на курсовую работу      
Контактнаяработанааттестацию 0,3    0,3 
Итогоауд. 4,3    4,3 
Кoнтактнаярабoта 4,3    4,3 
Сам. работа 60    60 
Часынаконтроль 3,7    3,7 
Итого 72    72 
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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 
 

Цель:формирование необходимых знаний о русском языке, его структуре, ресурсах, формах реализации; 
ознакомление с основами культуры речи и делового общения, с языком и стилем официальных документов; 
формирование устойчивого представления о речи как инструменте эффективного общения в повседневной жизни и 
деловой сфере; совершенствование грамотного письма и говорения. 

Задачи: 
• обобщить знания, полученные студентами в процессе изучения русского языка ранее: в 

общеобразовательной школе или образовательных учреждениях среднего профессионального образования; 
• усовершенствовать навыки и умения грамотного письма и говорения; 
• сформировать знания о структуре и функциях современного русского литературного языка; 
• изложить необходимые сведения о деловом стиле общения; 
• сформировать и отработать навыки и умения ведения деловой переписки, переговоров, телефонных 

разговоров, личного общения в формальной обстановке 
• сформировать   навыки осуществления делового общения и публичных выступлений, ведения перего-

воров, совещаний, осуществления деловой переписки и поддержание электронных коммуникаций. 
• сформировать   навыки осуществления межличностных, групповых и организационных коммуника-

ций. 
 
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
Цикл (раздел) ОП: Б1.О.15 

 
2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 
2.1.1 Знания, умения навыки , полученные в среднеобразовательной школе  
2.2 Дисциплины (модули) и практики, для которых освоение данной дисциплины (мо-

дуля) необходимо как предшествующее: 
2.2.1 Знания, умения навыки , полученные в среднеобразовательной школе 
 

 
3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 
УК-3.2Действует в духе сотрудничества; принимает решения с соблюдением этических принципов их реализации; 
проявляет уважение к мнению и культуре других; определяет цели и работает в направлении личностного, 
образовательного и профессионального роста 
Знать:этические принципы социального взаимодействия 
Уметь: принимать решения с соблюдением этических принципов их реализации; уважать мнение и культуру 
других 
Владеть: навыками определения целей и работы в направлении личностного, образовательного и 
профессионального роста 
УК-4.1: понимает принципы построения устного и письменного высказывания на государственном и иностранном 
языках; требования к деловой устной и письменной коммуникации 

Знать: принципы построения устного и письменного высказывания на государственном и иностранном 
языках; 
Уметь:учитывать требования к деловой устной и письменной коммуникации 
Владеть: навыками построения устного и письменного высказывания на государственном и иностранном 
языках 
УК-4.2:применяет на практике устную и письменную деловую коммуникацию 

Знать: основы устной и письменной деловой коммуникации 

Уметь: применять на практике технологии деловой коммуникации 
Владеть: навыками устной и письменной коммуникации в профессиональной деятельности 
УК-4.3: применяет методику составления суждения в межличностном деловом общении на государственном и 
иностранном языках, с применением адекватных языковых форм и средств 
Знать: основы составления суждения в межличностном деловом общении 
Уметь: составлять суждения в межличностном деловом общении на государственном и иностранном языках. 
Владеть: навыками применения адекватных языковых форм и средств 
УК-5.2: способен вести коммуникацию в мире культурного многообразия и демонстрировать взаимопонимание между 
представителями различных культур с соблюдением этических и межкультурных норм 

Знать: этические и межкультурные нормы 

Уметь: вести коммуникацию в мире культурного многообразия 
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Владеть: : навыками коммуникации между представителями различных культур с соблюдением этических и 
межкультурных норм 
ОПК-2.1: Решает стандартные задачи сбора, обработки и анализа данных, необходимых для решения поставленных 
экономических задач 
 
Знать:стандартный функционал сбора, обработки и анализа данных 
Уметь:осуществлять обработку и анализ данных, необходимых для решения поставленных экономических задач 
Владеть:навыками решения экономических задач посредством сбора, обработки и анализа данных 

 
 


